Como aceder ao curso online?

Cada participante sera inscrito/a Plataforma da Fundag¢do Aga Khan Foundation Blended
Learning. O seu nome de utilizador (username) sera o seu email institucional. Ser-lhe-a
atribuida uma senha (password) que lhe serd enviada ou por mail automatico da
plataforma, ou pela sua entidade empregadora. Devera clicar na ligacdo, ou link, que lhe
foi enviado ou disponibilizado no email e usar as suas credenciais para “Iniciar sessao”.

Depois de clicar na ligacdo, cada participante devera ser redirecionado/a para a
plataforma de e-learning da AKF. Devera ver algo como isto:

FUNDACAO AGA KHAN
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Clicando em “Iniciar sessdo” e deverao ver algo como isto:

Inicie sessao

Username ou Email
Password

Lembrar

Iniciar Sessao

Recuperar Password?
Novo Registo
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Clicando em “Perfil”, sera redirecionado/a para a sua conta.
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Clicando em “Conta” podera mudar a password que lhe foi atribuida automaticamente.
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INFORMACAO DE LOG IN REFERENCIAS DE EMAIL PRIVA ADE EXP AR DADOS  DELETE ACCOUNT

INFORMAGAO DE LOG IN
Alterar email ou password
Current Password (required to update email or change current password)

Email

carla.calado@akdn.org

n Deixe o campo da password em branco para ndo fazer alteragdes

Nova password
Pode entdo redefinir o seu nome de utilizador (username) e password que passard a
usar para aceder aos conteudos do curso sempre que desejar.

Se ndo conseguir clicar no link pode selecionar o texto da ligacao, ou link, copiar e colar
no seu browser (internet explorer, google chrome, edge ou safari):

cursos.akfportugal.org

Terd que utilizar a morada de email que foi registada na plataforma sempre como
“username”, uma vez que ja se encontra pré-registado na plataforma. Como password
pode escolher o que desejar. Caso tenha dificuldades, contacte-nos e poderemos
adicionar um novo email.

O que fazer quando nao recebe o username ou password por e-mail?

ao tiv i u w -mail, ue cliqu
Se nao tiver recebido o username e password por e-mail, recomendamos que clique no
link que devera ter recebido. Nessa ligacdo, ou link, serd redirecionado para a mesma
pagina de “login” acima.

O username sera em regra sempre o email profissional de cada aluno/a.

Como ndo tem informacdo sobre a sua senha, mas ja se encontra registado/a, ndo
resolverd o problema clicando no “Novo Registo”, que se destina a pessoas que desejem
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fazer o registo do inicio. Ndo é o seu caso. Pode clicar na opgao de recuperagao de
password e recebera um email para redefinir a sua password.

Inicie sessao

Username ou Email
Password

Lembrar

Iniciar Sessao

Recuperar Password?
Novo Registo

Caso continue com dificuldades, pode contactar a equipa técnica através do e-mail:
blendedlearning.akfportugal@akdn.org.

Como podem voltar a aceder ao curso?

Recomendamos ainda que, apds o passo acima, grave o link desta pdgina nos seus
favoritos (ou numa folha de notas se preferir):

cursos.akfportugal.org

Desta forma sera sempre mais facil voltar a encontrar o curso, sem ter que regressar ao
seu e-mail.

Caso continue com dificuldades, pode contactar a equipa técnica através do e-mail:
blendedlearning.akfportugal@akdn.org.

Ou a equipa de RH/ formacgédo da sua entidade empregadora.
Como encontrar de novo o curso?
Uma vez tendo realizado o login na plataforma, pode aceder ao seu curso de 2 formas.

|”'

1. Clicando em “perfi
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Onde sera redirecionado/a para a sua conta.

Ao clicar em “cursos”, devera encontrar o curso onde esta inscrito/a:

FUNDACAO AGA KIHAN
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Carla Calado

Registou-se em Margo 2021

Perfil Conta Notificagdes Mensagens Grupos Curses 1 Foruns

DIVERSIDADE E INCLUSAO

Clicando no nome do curso, devera ser redirecionado para o mesmo.

2. Pode ainda aceder ao curso através da pdagina inicial, clicando em “cursos”:
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Deverd ver agora esta pagina:
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DIVERSIDADE E INCLUSAO COMO MOBILIZAR EMPRESAS PARA PROJETOS SOCIAIS

Como pode ver, o curso encontra-se entre varios outros cursos. Basta selecionar o que
pretende.
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VERSIDAD 5
T . INCLUGRO 4

.

D h‘ A o

Video: 90 min | Workshop: 180 @ Portugugs,» Criado por DIVERSITY@WORK - European Union | AKF | oy Ultima Margo 2,

min (opcional) Equality Strategies | Estonian Human Rights Center Actualizagdo em 2021

Nesta primeira pdgina do curso podera assistir ao primeiro video do curso, que se
encontra igualmente no 12 médulo. Se o vir, serd marcado como feito.

Podem fazer outros cursos da plataforma?

Cada pessoa inscrita apenas poderd frequentar e completar o curso para o qual foi
previamente inscrita. No entanto, podera consultar informacdo sobre outros cursos e
até visualizar algumas sessdes introdutodrias.

Caso tenha interesse nalgum outro curso disponivel, por favor contacte a equipa de
suporte para que obtenha informacdes sobre como poderd vir a criar uma turma e
tornar-se facilitador/a do curso em quest3o.

Como se processa o curso?

FUNDACAO AGA KHAN
Portugal



Antes de iniciar o curso serd pedido que responda a um pequeno questiondrio inicial
(Quiz inicial). Devera clicar no mesmo para aceder:
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+OES EM VIDEO  DOCUMENTOS DE APOIO  GUIA DO FACILITADOR ~ FORUM

0% CONCLUIDO O

Quiz inicial

Médulo Introdugao

Q) ver mais

3 Ligbes

Mddulo 1 - Diversidade Humana

Q) ver mais

2 LigBes

De seguida, clicar em “Quiz de Entrada”:
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DIVERSIDADE E INCLUSAO > Quiz inicial CONCLUiDO

Contetido do Médulo

|§| Quiz de entrada

.

E em “Comecar Quiz”
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No final de cada questdo devera clicar em “Seguinte”, e passara a proxima pergunta.
Caso ndo acerte, ndo se preocupe, avangara na mesma!
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DIVERSIDADE E INCLUSAO > Quiz inicial > Quiz de entrada

1. Para comegar a sua jornada de diversidade, nomeie todas as cores do arco-iris

vermelho, laranja, amarela, verde, azul, indigo (ou azul claro) e violeta (ou roxa)

Vermelho, branca, amarela, verde, azul indigo (ou azul claro), preta e violeta (ou roxa)

No final recebe informacdo sobre as suas respostas certas e pode aceder as correcoes
através de “Ver perguntas” bem como tentar novamente fazer o quiz através de
“Recomecar quiz”:

FUNDACAO AGA KITAN
Blended Learning INICIO v CURSOS v COP  CONTACTOS FAQ PERFIL  LOG OUT

DIVERSIDADE E INCLUSAO > Quiz inicial > Quiz de entrada

6 de 6 perguntas, respondidas corretamente

0 seu tempo: 00:01:09

Ganhou 6 de 6 ponto(s), (100%)

Clique em “Continuar” para avancar para préoximo mdédulo:
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Modulo 2: Enviesamento Inconsciente

by Samir | Mar 1, 2021 | Sem categoria

DIVERSIDADE E INCLUSAQ > Médulo 2: Enviesamento Inconsciente EM PROGRESSO

Conteddo do Médulo 0% CONCLUIDO | 0/3 Steps
Ligdo 6 - O que & o Enviesamento Inconsciente?
Licdo 7 - Dois Modos do Cérebro

Ligdo 8 - Porqué e como € que os enviesamentos sdo criados?

Cada licdo é composta por um video com entre 1,5 a 6 minutos.
Clicando em cada licdo acedera ao respetivo video:
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IN
DIVERSITY!  — 3

Na pdgina inicial do curso tera sempre uma barra indicativa do seu progresso no curso
em geral:

3% CONCLUIDO  Ultima actividade em 02/03/2021 16:55

0 Quiz inicial
° Ver Mais

1Quiz
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Conforme vai terminando as licGes, sera automaticamente redirecionado para o video
seguinte, mas apenas dentro do mesmo mddulo. Pode sempre voltar a ligdo anterior
clicando em “Ligao Anterior” ou regressar ao médulo anterior em “Mddulo Anterior”

FUNDACAO AGA KHAN
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Aprender mais sobre a diversidade e os seus beneficios para a
sua organizacao ou negaocio.

No final de cada médulo (exceto o 12) tera um pequeno “quiz” ou questiondrio para
preencher, de forma a consolidar as suas aprendizagens:

FUNDACAO AGA KHAN
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DIVERSIDADE E INCLUSAO > Médulo 1 - Diversidade Humana

Conteddo do Médulo 100% CONCLUIDO | 2/2 Steps

° Licdo 4 - Diversidade e Inclusao

° Licdo 5 - Sente-se incluido/incluida?

Quiz Médulo 1 - Diversidade Humana

N3ao pode avangar para um video, quiz ou mddulo antes de ter completado os
anteriores, nem pode responder ao quiz sem ter visto as licdes. Basta clicar no nome
“Quiz” para abrir o mesmo.

Estes terdo perguntas “verdadeiro/falso”, de arrastar ou de escolha multipla.

Apenas quando responder ao quiz ird conseguir avancar para o moédulo seguinte,
clicando em “concluir”:
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Melhor comunicagdo
Inavagdo
Melhorias ao nivel de imagem e marca

Empatia

Tal como no quiz de entrada, no final de cada quiz recebe a sua avaliacdo e pode fazé-lo
de novo se desejar (recomecar quiz) e visualizar as perguntas e as suas respostas (ver
perguntas”) Clicando em “Continuar” passa para o proximo mdédulo.
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DIVERSIDADE E INCLUSAD > Quiz inicial > Quiz de entrada

6 de 6 perguntas, respondidas corretamente

0 seu tempo: 00:01:09

Ganhou 6 de 6 ponto(s), (100%)

O canto superior direito da lista de licbes de cada mddulo indica o estado do seu
progresso em cada moédulo conforme for visualizando os videos e realizando os quizzes:

FUNDACAO AGA KHAN
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5
Jy Samir | Mar 1,2021 | Sem categoria

DIVERSIDADE E INCLUSAO > Médulo Introdugéio EM PROGRESSO

Contetido do Médulo 0% CONCLUIDO | 0/3 Steps
Licdo 1- O que é a diversidade?

Ligdo 2 - O que sd0 enviasamentos?
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O curso tem uma pasta chamada “Documentos de apoio”, onde pode encontrar
bibliografia relevante e exercicios adicionais para realizar no seu dia-a-dia. Estes
exercicios sdo opcionais.
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LICOES EM VIDEO  DOCUMENTOS DE APOIO  GUIA DO FACILITADOR ~ FORUM

25% CONCLUIDO

E quando terminar o curso? Terao acesso a mais recursos?

Quando terminar um maédulo, irdo ter de novo a pdgina com os conteudos do curso,
onde podem escolher o mddulo seguinte. Nesta pagina podem ainda encontrar uma
pasta com “Documentos de apoio” onde encontrardo bibliografia adicional e exercicios
opcionais para aprofundar os conhecimentos:

FUNDACAO AGA KHAN
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r responsabilidade pela utilizagdo que possa ser feita das in,

iropeia ndo assume qual

LICOES EM VIDEO DOCUMENTOS DE APOIO  GUIA DE FACILITACAO  FORUM

)3. Referéncias )-. Exercicios

. (oo SRS

Existe ainda um Forum onde quem facilita o curso pode interagir com os/as
formandos/as e estes/as podem colocar questées, partilhar documentos, etc. Caso
deseje acionar esta fungao, entre em contacto connosco!

Se for facilitador/a tera ainda acesso a uma pasta de “Guia de Facilitacdo” onde se
encontram recursos exclusivamente destinados a pessoas que irdo facilitar os cursos e
as respetivas sessdes presenciais, ou seja, pessoas que se encontram responsaveis por
coordenar uma aplicacdo deste curso e a gerir a respetiva turma.
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A Comissdo Europeia néo assume quakuer responsabilidade pela utilizagdo que possa ser feita das informagdes que

contém,

LICOES EM VIDEO DOCUMENTOS DE APOIO  GUIA DE FACILITACAO  FORUM

Guia

EE@  Facilitagio

Através do menu “cursos”, tera ainda acesso a funcionalidades exclusivas que incluem
gerir as suas turmas ou grupos (menu “gerir turma”), com opgdes para adicionar novas
pessoas. Deverd ver algo assim:

FUNDACAO AGA KHAN
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——
Relatorio
- . Gerir Turma
LICOESEM VIDEO DOCUMENTOS DE APOIO  GUIA DO FACILITADOR  FORUM
FUNDACAO AGA KHAN
Blended Learning INICIO ~ CURSOS ~ caop CONTACTOS FAQ PERFIL LOG OUT
-Urso
— DIVERSIDADE E INCLUSAO
Alunos Inscritos
ADICIONAR ALUNO IMPORTAR ALUNOS
Search
| ] Nome v Apelido ~  Email v
Bl AKF blendedlearning.akfportugal@akdn.org

Clicando num /numa aluno/a pode ainda remove-los/as ou fazer reset da sua
password:
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.drso

— DIVERSIDADE E INCLUSAO

Alunos Inscritos

REMOVER ALUNO(S) SEND PASSWORD RESET ADICIONAR ALUNO IMPORTAR ALUNOS

Search
a Nome ¥ Apelido ~  Email v
Bl AKF blendedlearning.akfportugal@akdn.org

Em “Relatdrios” terd a opgdo de consultar e extrair relatdrios em CSV ou Excel da
turma e de cada aluno/a:
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Relat: dos cursos Relatorio do aluno

Fundagao Aga Khan Portugal > Relatério dos cursos

Relatérios

9 1

Alunos Cursos
Cursos da turma
Pesquisar. Exportar Excel Exportar CSV
% Inscritos §  Naoiniciado ¥ Em Progresso § Concluido § P o média do quiz # % Concluido §# Detalhes
Ver
DIVERSIDADE E INCLUSAO 9 7 2 0 100% 0%
detalhes
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adagdo Aga Khan Portugal > Relatorio dos cursos
Relatérios

9 1

Alunos Cursos
Cursos da turma
Pesquisar. Exportar Excel Exportar CSV
Curso § Inscritos § Naoiniciado $§ Em Progresso $ Concluido § Pontuacao média do quiz # % Concluido § Detalhes %
~ Ver
DIVERSIDADE E INCLUSAO 9 7 2 0 100% 0%
detalhes
A Mostrar 1a 1de 1entradas Show 10 “ entries Anterior | 1| Préximo
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Alunos

Pasquisar... Exportar Excal | Exportar C8V

4 QuizAverage

Samir ‘samir samssuding@akfportugal org - 0% Ver datalhes
Carla Caindo carla caladoRakdn org . 3% Ver detalhes
Samir Samssudin ‘samir.samesudingbgmai.com - 0% Ver datalhes
AMostrar 143 6o 3 entradas Anterior | 1| Préimo

Clicando em “ver detalhes” de cada aluno/a:

Madulos

Se tiver mais do que uma turma/grupo devera selecionar primeiro a qual pretende
aceder, ou se deseja consultar e gerir todas:

Alunos Inseritos

Ao e gt b

L R P I P

Facilitadores
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